
EĞİTİM YÖNETİM SİSTEMİ

EĞİTMEN KULLANIM KILAVUZU



Medyaları Görüntüleme

+Yeni butonuna basarak yeni medyalarınızı sisteme yükleyebilirsiniz.

Sisteme yüklediğiniz Medyaları liste halinde görüntüleyebilir, Büyüteç ikonuna tıklayarak filtreleme yapabilirsiniz.



Yeni Medya Yükleme

Gerekli bilgileri doldurduktan sonra Kaydet ve Bitir butonuna basarak 
medyanızı sisteme kayıt edebilirsiniz.

NOT: Sisteme bir medyayı bir kere yüklemeniz yeterli olacaktır, daha 
sonra istediğiniz kadar eğitimde kullanabilirsiniz.



Yeni Medya Yükleme

NOT: Sisteme videoyu ilk defa yüklediğiniz bu ekranla karşılaşmanız 
normaldir. Sistem videoyu arka tarafta işlemektedir.



Dersleri Görüntüleme

Sistemde bulunan derslerinizi görüntüleyebilir, üzerine 
tıklayarak derse ulaşabilirsiniz.

• Yeni butonuna basarak yeni dersinizi sisteme yükleyebilir,
• İçerik Transferi butonuna tıklayarak kaynak dersten hedef derse içerik

transferi yapabilirsiniz.



İçerik Transferi

Hedef ve Kaynak ders seçerek dilediğiniz içeriklerin aktarımını sağlayabilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma

Oluşturacağınız Derse ait Genel Bilgileri doldurduktan sonra Kaydet ve İlerle’ye 
tıklayarak ilerleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma

İsteğe bağlı dersle ilgili açıklama / Amaç ve Hedef ekleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – İçerik Bölümü

İçerik akışınızı görüntüleyebilir, İçerik bölümüne istediğiniz içeriği ekleyebilirsiniz. Yeni İçerik/Scorm Bölümü, 
İçerik Sınavı veya Dış Site 
ekleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – İçerik Sınavı

• Dilediğiniz ayarlamaları yaptıktan sonra, İçerik sınavınızı oluşturabilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – İçerik Sınavı

İçerik akışınızı görüntüleyebilir, İçerik bölümüne istediğiniz içeriği ekleyebilirsiniz.

Tek tek yeni soru ekleyebilir veya Soru Havuzu menüsünden excel deseniyle 
toplu olarak sorularınızı sisteme yükleyebilirsiniz.

İçeriklerin sıralamasını sürükleyerek değiştirebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – Soru Havuzu

Import butonuna basarak Excel soru dosyasına ulaşabilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – Soru Havuzu



Yeni Ders Oluşturma – Dokümanlar

Öğrencilerinizin faydalanmasını istediğiniz Dokümanları yükleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma – Bağlantılar

Öğrencilerinizin faydalanmasını istediğiniz Bağlantıları yükleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma - Taramalar

Yayınla butonuna basarak Ders Programlarında dersinizi öğrencilere atayalabilirsiniz.

PDF taraması olarak yüklemek istediğiniz soruları Taramalar alanından yükleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma - Taramalar

Yeni butonuna basarak tarayacağınız dosyayı sisteme yükleyebilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma - Taramalar

Yüklediğiniz dosyada bulunan sayfalardan ulaşmak istediğinizin üzerine tıklayabilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma - Taramalar

Yüklediğiniz dosyada bulunan sayfalardan ulaşmak istediğinizin üzerine tıklayabilirsiniz.

Sayfadan istediğiniz alanı kırparak Soru Oluştur butonuna basabilirsiniz.



Yeni Ders Oluşturma - Taramalar

Gerekli bilgileri girdikten sonra soru seçtiğiniz Konu’nun soru havuzunda görünecektir.



Ders Programları

Oluşturduğunuz derslerin programlarını görüntüleyebilirsiniz.

• Yeni bir ders programı oluşturabilir,
• Kaynak ve Hedef Ders seçerek Ders Programı Transferi yapabilirsiniz.



Ders Programı Transferi

Kaynak ve Hedef ders seçerek Ders Programı Transferi yapabilirsiniz.



Ders Programları – Genel Bilgiler

Genel Bilgileri doldurarak devam edebilirsiniz.



Ders Programları – Genel Bilgiler

Genel bilgileri doldurduktan sonra Kaydet ve İlerle butonuna tıklayarak devam edebilirsiniz.



Ders Programları – Öğrenciler

Ekle butonuyla platform üzerinden, İçeri Aktar butonuyla 
excel şablonuyla Öğrencileri Derse atayabilirsiniz.

Ekle butonuyla Yardımcı Eğitmenlerinizi Derse atayabilirsiniz.



Ders Programları – Canlı Ders

Online veya Yüzyüze Canlı Derslerinizi ekleyebilirsiniz.



Ders Programları – Canlı Ders

Gerekli bilgileri doldurduktan sonra Oluştur butonuna 
basarak canlı dersinizi sisteme kayıt edebilirsiniz.

NOT: Online canlı derslerin başlatma butonu derse ait 
sorumlu akademik personelin Kontrol Paneli -> Verdiğim 
Eğitimler -> Canlı Ders sekmesinde görüntülenmektedir. 



Ders Programları - Raporlar

Eğitime ait istediğiniz rapora ulaşabilirsiniz.



Kütüphane Eğitimleri

Yeni butonuna basarak oluşturduğunuz eğitimleri Kütüphane modülüne ekleyebilirsiniz.

NOT: Kütüphane’ye eklenen eğitimler öğrencilerin insiyatifine bırakılmış 
eğitimlerdir, öğrenciler kendi isteğiyle eğitimleri alırlar. 



Yeni Kütüphane Eğitimi

Genel bilgileri doldurarak devam edebilirsiniz.



Yeni Kütüphane Eğitimi

Eğitiminize kontenjan ekleyebilirsiniz.



Kütüphane

Kütüphane’de bulunan eğitimleri 
görüntüleyebilir, üzerine tıklayarak 
eğitimin detaylarına ulaşabilirsiniz.

Kütüphane’de bulunan eğitimlerin 
kategorilerine ulaşabilirsiniz.



Toplantılar

Online veya yüzyüze oluşturmak istediğiniz toplantıları 
yeni butonuna basarak oluşturabilirsiniz.



Yeni Toplantı

Genel Bilgileri doldurarak devam edebilirsiniz.



Yeni Toplantı

Öğrenci aratarak katılımcı ekleyebilirsiniz. Öğrenci aratarak katılımcı ekleyebilirsiniz.



Derslerim



Derslerim – Verdiğim Eğitimler

Dersi alan öğrencilerinize Mail veya SMS gönderebilirsiniz.

Derse ait Katılımcı veya Yoklama Listelerine ulaşabilirsiniz.

Derse ait Raporlara ulaşabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Canlı Ders

Derse Katıl butonuna basarak canlı dersi başlatabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ders Duvarı

• Ders Duvarı, Dersi alan öğrenciler ve Akademik Personel’in toplu şekilde
yazışıp dosya gönderebileceği bir alandır.

• Ders Programları modülünden bu alanı kapatabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Yeni butonuna basarak ödev veya sınav ekleyebilirsiniz



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Genel bilgileri doldurarak ilerleyebilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Oluşturduğunuz sınava yeni soru ekleyebilir veya Dersler 
modülünde soru havuzuna eklediğiniz soruları kullanabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Sınav atamasını dersi alan öğrencilerin listesine göre ayarlayabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

İşlemler menüsünden sınavı yayınlayabilir, düzenleyebilir, silebilir veya kopyalayabilirsiniz.

NOT: Sınavınızı, sınav başlangıç saatinden en geç 10 dakika önce yayınlamanız gerekmektedir



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Sınavı yayınladıktan sonra öğrencilerin 
gözünden simülasyon yapabilirsiniz.



Verdiğim Eğitimler – Ödevler & Sınavlar

Ders özelinde etkinlik takvimine ulaşabilirsiniz.



Etkinlik Akışı
Öğretmen olarak atandığınız bütün eğitimlerin Etkinlik Akışı’na ulaşabilirsiniz.



Etkinlik Takvimi
Öğretmen olarak atandığınız bütün eğitimlerin Etkinlik Takvimi’ne ulaşabilirsiniz.



Ders Geçmişi

Öğretmen veya Katılımcı olarak atandığınız ve süresi geçmiş dersleri görüntüleyebilirsiniz.

NOT: Aksiyon Bekleyen Eğitimler, içerisinde yapılmamış anket bulunan eğitimlerdir.
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